ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01961
- Otopeni —

ANUNT

Privind organizarea concursului de incadrare a posturilor vacante de conducere/executie de
Sef birou Gr. 11, Birou contabilitate, financiar-contabil, structuri de sprijin decizional si Sofer
I, Grupa transport material, Pluton transport personal si material, compania transport,
Grupul 90 Sprijin

Posturile pentru care se organizeazi concurs sunt Sef birou Gr. II, Birou contabilitate,
financiar-contabil, structuri de sprijin decizional si Sofer I, Grupa transport material, Pluton
transport personal si material, compania transport, Grupul 90 Sprijin

Principalele cerinte ale posturilor sunt:
- Aplicarea procedurilor specifice locului de incadrare si a normelor interne ale unititii.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs necesare pentru
ocuparea postului de¢ Sef birou Gr. II, Birou contabilitate, financiar-contabil, structuri de
sprijin decizional sunt urméatoarele:

+ cerere de inscriere la concurs adresati comandantului U.M. 01961 Otopeni;

* curriculum vitae — model european;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere c¢i persoana care doreste s3
candideze nu are antecedente penale care si o faci incompatibild cu postul pentru care candideaza,
valabild pani la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezinti cel mai tirziu pand la data
desfagurarii primei probe a concursului;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea”, potrivit legii, dupi caz;

¢ cop11 ale documentelor de studii®;

¢+ copia carnetului de munci, conforrna cu or1g1nalu1 si/sau, dupd caz, adeverinte care sd ateste
vechimea In muncd, in meserie §i in specialitatea cerutd pentru ocuparea postului;

+ adeverintii medicald care sd ateste starea de sénditate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate™;

¢+ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzitor figei
postului, In conditiile Tn care este declarati ,,admisd” la concurs.

Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 24.06.2022, ora 14,00.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1,
localitatea Otopeni, judetul Ilfov, persoani de contact Pcc Pirlogea Gabriela, secretar, telefon
021-3505113 int. 519.

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile se prezinti i in original in vederea verificirii conformititii cu acestea.
** Adeverinta care atesti starea de sindtate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul SAnatatii.
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Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs necesare pentru
ocuparea postului de Sofer I, Grupa transport material, Pluton transport personal §i matcrial,
compania transport, Grupul 90 Sprijin sunt urmiitoarele:
¢ cerere de inscriere la concurs adresatid comandantului U.M. 01961 Otopeni;

U curriculum vitae — model european;

valabila péani la ob‘pnerea certificatului in cauzi, care se prezinti cel martarzrtrm?ria“datt———
desfigurdrii primei probe a concursului; e e —
¢ copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea” potﬁVTt‘l‘é“"ﬂ‘“ﬁ caz,
¢ copii ale documentelor de studii*;
+ copia permisului de conducere categoriile BE, CE si DE;
+ copia carnetului de muncé, conformd cu originalul gi/sau, dupd caz, adeverinfe care si-ateste — -
vechimea In muncd, In meserie gi in specialitatea ceruti pentru ocuparea postulm A o
+ adeverinti medicald care si ateste starea de sinitate corespunziitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sati-de catre unitafile————
sanitare abilitate™”; : -
+ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea 1n vederea obfinerii -
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator tl$e1
postului, in conditiile in care este declarati ,,admisa” la concurs.
Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 24.06:2022;ora14,00.
Dosarele de concurs se depun la sediul UM. 01961 Otopeni, strada™Zboruliii h¥." 1;‘“2,“'““
localitatea Otopeni, judetul Ilfov, persoani de contact Plt.adj. Bilan George, secretar, telefon
021-3505113 int. 519.

Conditiile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

1. detinerea cetiteniei roméane, a cetiteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliului in Roménia;

2. cunoagterea limbii roméne, scris si vorbit;

3.  vérsta minimi reglementatii de prevederile legale;

4.  detinerea capacititii depline de exercitiu;

5.  detinerea unei stiri de sindtate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate; TS AB L —

6. persoana care doreste si candideze trebuie si nu fi fost condamnata deﬁmtlv pentru
savérsirea unei infractiuni contta umanitatii, contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in
legéturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie saua
unei infracfiuni sdvérgite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului,. cu
exceptia situatiei in eare a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului de Sef birou-Gr.- Il -Birou
contabilitate, financiar-contabil, structuri de sprijin decizional sunt:
1. Absolvirea cudiploma de licenta a studiilor superioare in urmétoarele domenii:
Finante, specializarea Finante bénci; Contabilitate, specializarea Contabilitate si informatica de
gestiune; Management, specializarea Management;
2. Nivelul de acces la informatii clasificate este Secret, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la

informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati;admisd”; —————-
3. Vechime in munci - Minim 5 ani;

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile se prezinti si in original in vederea verificirii conformitatii cu acestea.
** Adeverinta care atestd starea de sinAtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.
Unitatea Militari 01961 Otopeni
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4. Vechime iIn specialitate - Minim 5 ani in posturi previzute cu nivel de studii
superioare in domeniul economic;

5. Apt medical;

6. Cunostinte de operare pe calculator — Word, Excel, Fox Pro, Outlook, Access —
nivel mediu;

7. Abilitatea de comunicare, sociabilitate, flexibilitate, spirit de observatie, asumarea
responsabilititii faptelor, spirit de inifiativd, adaptare rapida la schimbdri de orice naturé, rezistenta
la efort psihic, spirit de echipa.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 28.06.2022, ora 14.00 la
sediul U.M. 01961 Otopeni si pe www.roaf ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 01961 Otopeni in data de 29.06.2022 péani la ora 14.00. Persoanid de contact Pec Pirlogea
Gabriela, secretar, telefon 021-3505113 int. 519.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la selecfia dosarelor de concurs se
afiseazi la sediul U.M. 01961 Otopeni si pe www.roaf.ro, in data de 30.06.2022 péini la ora 14.00.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului de Sofer I, Grupa transport
materiale, Pluton transport personal si materiale, compania transport, Grupul 90 Sprijin
sunt:

1. Studii gimnaziale/scoala profesionald/medii;

2. Permis de conducere categoriile BE, CE si DE;

3. Nivelul de acces la informatii clasificate este Secret de serviciu, fiind necesar
acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi
declarati ,,admisi”;

4. Vechime in munci - Minim 5 ani;

5. Vechime in specialitate - Minim 1 an;

6. Apt medical;

7. Abilitatea de comunicare, sociabilitate, flexibilitate, spirit de observatie, asumarea
responsabilitatii faptelor, spirit de initiativi, adaptare rapida la schimbiri de orice naturi, rezistenti
la efort psihic, spirit de echipa. ‘

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 28.06.2022, ora 14.00 la
sediul U.M. 01961 Otopeni si pec www.roaf ro. !

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 01961 Otopeni in data de 29.06.2022 péni la ora 14.00. Persoani de contact Plt.adj. Bilan
George, secretar, telefon 021-3505113 int. 519,

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afigeazi la sediul U.M. 01961 Otopeni gi pe www.roaf.ro, in data de 30.06.2022 pini la ora 14.00.

Tipul probelor de concurs necesare pentru ocuparea postului de Sef birou Gr. II, Birou
contabilitate, financiar-contabil, structuri de sprijin decizional, locul, data si ora desfasurarii
acestora:

1. Proba scrisd: se desfisoard la sediul UM. 01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1,
localitatea Otopeni, judetul Ilfov, in data de 04.07.2022, incepand cu ora 08.00.

Rezultatul la proba scrisa se afigeazé in data de 05.07.2022 la sediul U.M. 01961 Otopeni,
strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si pe www.roaf ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov in data de 06.07.2022 péni la ora
14.00. Persoana de contact Pcc Pirlogea Gabriela, secretar, telefon 021-3505113 int. 519.
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Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M.
01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judeful Ilfov si pe www.roaf ro in data de
07.07.2022.

2. Interviul: se desfasoard in data de 08.07.2022, incepand cu ora 08.00 la sediul U.M.
01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov.

Rezultatul la interviu se afigeazd in data de 11.07.2022 la sediul U.M. 01961 Otopeni,
strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si pe www.roaf ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul UM. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov in data de 12.07.2022 péni la ora
14.00. Persoani de contact Pec Pirlogea Gabriela, secretar, telefon 021-3505113 int. 519.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la interviu se afigeazd in data de
13.07.2022 la sediul U.M. 01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, locahtatea Otopeni, judetul Ilfov si
pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afigeazi n data de 14.07.2022 la sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si pe www.roaf ro.

Tipul probelor de concurs necesare pentru ocuparea postului de Sofer I, Grupa
transport materiale, Pluton transport personal si- matenale, companla transport, Grupul 90
Sprijin, locul, data si ora desfisuririi acestora: =~

2. Proba practici: se desfigoard la sediul U.M. 01961 Otopeni, strada Zborului nor. 1,
localitatea Otopeni, judetul lifov, in data de 04.07.2022, incepénd cu ora 08.00.

Rezultatul la proba practici se afigeazi in data de 05.07.2022-1a sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si pe www.roafro.

Eventuale contestatii privind rezultatul prebei practice se depun la sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Tifov in data de 06.07.2022 péan3 la ora -
14.00. Persoani de contact Plt.adj. Balan George, secretar, telefon 021-3505113 int. 519.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba practici se afigeazi la sediul
U.M. 01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judeful Iifov si pe www.roaf.ro in
data de 07.07.2022.

2. Interviul: se desfigoard in data de 08.07.2022, incepind cu ora 08.00 la sediul U.M.
01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov.

Rezultatul la interviu se afiseazii in data de-11.07.2022 la sediul U.M. 01961 Otopeni,
strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si pe www.roaf ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov in data de 12.07.2022 pini la ora
14.00. Persoani de contact Plt.adj. Bilan George, secretar, telefon 021-3505113 int. 519.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la interviu se afigeazi In data de
13.07.2022 la sediul U.M. 01961 Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Ilfov si
pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afigeazi in data de 14.07.2022 la sediul U.M. 01961
Otopeni, strada Zborului nr. 1, localitatea Otopeni, judetul Iifov si pe www.roaf ro.

Tematica si Bibliografia de concurs pentru postul de Sef birou Gr. II, Birou
contabilitate, financiar-contabil, structuri de sprijin decisional:
Tematica:
- Organizarea si conducerea evidentei cantitativ-valorice a bunurllor materiale. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiei publice;
- Contabilitatea generald: inregistrarea sistematicd si cronologicd, publicarea gi péstrarea
informatiilor;
- Operatiuni i activititi specifice inchiderii si deschiderii exercitiului bugetar;
- Amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si necorporale;
- Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

Unitatea Militard 01961 Otopeni
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- Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in institutiile publice;

- Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile;

- Disponibilizarea bunurilor. Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe. Casarea mijloacelor fixe;

- Réspunderea materiali a personalului pentru pagubele produse M.Ap.N.;

- Constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor gi gestionarea
bunurilor;

- Reguli privind operatiunile de casa.

Bibliografia:

- Legea nr. 53/2003 “Codul muncii”, cu modificérile si completarile ulterioare, titlurile II-V. (M.O.
nr. 72 din 05.02.2003);

- Legea nr. 346/21.07.2006, privind organizarea si functionarea Ministerului Apérérii. (M.O. nr. 654
din 28.07:2006);

- Legea nr. 82/24.12.1991, a contabilitatii. (M.O. nr. 265 din 27.12.1991);

- Legea nr. 500/11.07.2002, privind finantele publice. (M.O. nr. 597 din 13.08.2002);

-'Legea nr. 477/08.11.2004, privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice. (M.O. nr. 1105 din 26.11.2004);

- Legea 15/24.03.1994, privind amortizarea capitalului imobilizat {n active corporale $1 necorporale
(M.O. nr. 80 din 29.04.1994);

- Legea 22/18.11.1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legdturi cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau instututiilor publice. (M.O.
nr. 132 din 18.11.1969);

- Legea nr. 319/ 14 07 2006, a securititii si sanitétu in munci. (M O. nr. 646 dm 26. 07 2006) 4
- Decret nr. 209/05.07.1976, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa. (M O. nr. 64 din
06.07.1976);

- Ordonanta Guvernului nr. 119/31.08.1999, privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv. (M.O. nr. 430 din 31.08.1999);

- Ordonanta Guvernului nr. 121/28.08.1998, privind rispunderea materiald a militarilor. (M.O. nr.
328 din 29.08.1998);

- Ordonanta Guvernului 81/28.08.2003, privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate n
patrimoniul institutiilor publice. (M.O. nr. 624 din 31.08.2003);

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 146/31.10.2002, privind formarea si utilizarea resurselor
derulate prin trezoreria statului. (M.O. nr. 824 din 14.11.2002);

- Hotérarea Guvernului 909/29.12.1997, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 15/24.03.1994, privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale. (M.O. nr. 4 din 08.01.1998);

- Hotarfrea Guvernului 2139/30.11.2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe. (M.O. nr. 46 din 13.01.2005),

- Hotirdrea Guvernului nr. 781/25.07.2002, privind protectia informatiilor secrete de serviciu.
(M.O. nr. 575 din 05.08.2002);

- Hotérarea Guvernului nr. 585/13.06.2002, pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Roménia. (M.O. nr. 485 din 05.07.2002);

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/24.12.2002, - pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale. (M.O. nr. 37 din
23.01.2003);

- Ordinul ministrului ﬁnantelor publice nr. 1917/12.12. 2005 pentru aprobarea Normelor
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare ale acestuia. (M.O. nr. 1186 si 1186 bis din
29.12.2005);

Unitatea Militard 01961 Otopeni
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- Ordinul ministrului finantelor publice 2861/09.10.2009, pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii. (M.O. nr. 704 din 20.10.2009);

- Ordinul ministrului finantelor publice 3471/25.11.2008, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice. (M.O. nr.
835 din 11.12.2008);

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/11.07.2014, pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv. (M.O. nr. 555 din
28.07.2014);

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/05.11.2015, privind documentele financiar-
contabile. (M.O. nr. 910 si 910 bis din 09.12.2015);

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1235/19.09.2003, aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea i
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului. (M.O. nr. 734 din 21.10.2003);

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1998/09.04.2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale §i a unor raportiri
financiare lunare ale institutiilor publice in anul 2019, precum si pentru modificarea si completarea
altor norme metodologice in domeniul contabilititii publice. (M.O. nr. 284 din 15.04.2019);

- Ordinul ministrului aparirii nationale nr. 25/25.02.2012, pentru aprobarea Instructiunilor privind
functiile de gestionar, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-primirea
gestiunilor si gestionarea bunurilor in Ministerul Apéririi Nationale. (M.O. nr. 153 din 07.03.2012);
- Ordinul secretarului general al Guvernului Roméniei nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice. (M.O. nr. 387 din 07.05.2018);

- Microsoft Office 2007-2010.

Noti: La actele normative prezentate se vor lua in considerare si eventualele modificéri, completiri
si republicari ale acestora intervenite pani la data concursului. Pe cale de consecinti, candidatii vor
avea 1n vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicérile, modificérile si
completirile ulterioare ale acestora.

Bibliografia de concurs pentru postul de Sofer I, Grupa transport materiale, Pluton
transport personal si materiale, compania transport, Grupul 90 Sprijin:
- Legea nr. 53/2003 “Codul muncii”, Republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea nr. 319/2006. privind securitatea si sinitatea in muncd, cu modificirile si completirile
ulterioare;
- Legea nr. 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile si completirile
ulterioare;
- Hotirarea Guvernului Roméaniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu, cu
modificarile si completrile ulterioare; ' _ A
- HotirArea Guvernului Romaéniei nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie
a informatiilor clasificate in Roménia, cu modificarile si completirile ulterioare;
- QUG 195 din 2002 cu actualizarile si completarile ulterioare — Circulatia pe drumurile publice. _

NOTA:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupi selectia dosarelor de concurs i dupd fiecare
probad in parte;

2. Rezultatul final al concursului nu se contesti;

3. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazi cu modificérile si
completarile ulterioare, dupa caz.
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